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Pratiche 

Nuova modalità di ricerca per tipo atto 

E’ stata ridisegnata la maschera di ricerca, che si attiva sempre cliccando sull’icona del binocolo. 

 

 

 

 

 

Cliccando sul campo 

“Tipo atto” 

Ora è possibile selezionare 

contemporaneamente più tipologie di 

atto, o anche contemporaneamente più 

categorie di atto 

Nell’esempio si è fatto 

contemporaneamente una ricerca sui 

tipi atto Donazione e Divisione e sulla 

categoria Procure 
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Stampa elenco pratiche 

 

 

 

Effettuata una ricerca, 

stampando l’elenco 

delle pratiche  

Adesso è possibile 

ottenere anche la colonna 

“Indirizzo di stipula” 

Per ottenere tale risultato 

in fase di stampa, cliccare 

su “Configura” 
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Cliccare sul “+” della 

Colonna 17 (INDIRIZZO 

DI STIPULA) Doppio clic sul campo accanto a 

“Dimensione (% sulla tabella)”; 

digitare un valore tipo ad esempio 

20 e premere invio 

Si consiglia di non superare il 100% 

della dimensione delle colonne 

rispetto alla pagina, magari 

riducendo la dimensione delle altre 

colonne presenti 

Clic su “Ok” 
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Pop-up in scadenzario della pratica 

Inserendo o modificando una scadenza della pratica, l’utente cui la scadenza appartiene è avvisato 

da un apposito pop-up visualizzato sul monitor in basso a destra: 

 

 

  

L’utente a cui deve essere notificato il 

pop-up deve essere presente all’interno 

della scadenza 
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Ordine documenti in Crea dossier 

 

 

Spostamento multiplo dei documenti 

 

 

 

Attivando la funzione 

“Crea dossier”  

Ora i documenti presenti in 

ogni sotto cartella, sono 

ordinati in ordine alfabetico  

Ora è possibile selezionare più 

documenti contemporaneamente 

per spostarli in una altra cartella 

della pratica 

Scegliendo se utilizzare la 

medesima cartella per tutti i 

documenti selezionati 
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Pratiche Minime 

 

 

  

Per le pratiche minime: veicoli, 

vidimazioni o denunce di successione è 

possibile definire la situazione 

contabile dal menù  

“Modifica->Situazione contabile” 

Impostando "gratuito", quando si 

emetterà una nuova fattura, applicando 

un filtro generico tipo "pratiche 

sospese", non verranno prospettate le 

pratiche minime che non si vuole 

vengano considerate sospese. 
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Parcelle 

Fattura elettronica 

Sono stati aggiunti i nuovi campi richiesti dalle nuove specifiche della fatturazione elettronica in 

vigore dal 2 febbraio 2015. 

 

 

 

Campo “Totale Documento” in cui 

indicare se il totale della fattura è al 

lordo o al netto della R.A. 

 

Campo “Causale Documento” in cui è 

utile indicare gli estremi della pratica a 

cui la fattura si riferisce 

Nella scheda “Altri dati” è possibile inserire 

le informazioni relative ai dati bancari e alla 

modalità di pagamento. Pur non essendo 

obbligatori, la loro assenza a volte potrebbe 

generare un scarto della fattura elettronica 

dall'ente di destinazione. 

Campo “Rif. Amministrativo INPS”: 

obbligatorio quando si emette fattura 

verso questo ente 

Nella scheda “Allegati” è possibile aggiungere eventuali allegati (non 

compressi, poiché Suite Notaro provvederà in automatico alla loro 

compressione) alla fattura elettronica. 

Si rammenta che in ogni caso la fattura elettronica non deve superare i 30Mb 
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Calcolo imposte per negozi di donazione 

 

 

  

 

 

In fase di calcolo 

automatico delle imposte, 

cliccando su “Modifica” 

Ora è possibile inserire il 

valore delle donazioni 

precedenti 

Nonché il grado di parentela e 

l’eventuale presenza di 

portatore di Handicap, per un 

corretto calcolo delle imposte 

Anche in fase di emissione/modifica di parcella 

e/o preventivo adesso è possibile indicare il grado 

di parentela e la presenza del disabile 
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Inserimento deposito dalla situazione contabile della pratica  

 

 

 

Situazione crediti: credito da parcellare 

 

Dalla scheda “Depositi” della 

“Situazione Contabile” di 

una pratica ora è possibile 

inserire un deposito anche con 

il clic di destra 

In “Situazione Crediti” del modulo 

“Parcelle”, adesso, anche impostando il 

“Filtro per pratica”, è possibile 

selezionare il ”Credito da parcellare” o 

i “Depositi da parcellare” o anche la 

“Situazione totalmente sospesa” dalla 

scheda “Prestazioni e parcelle” 
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Anticipazioni Sospese 

 

 

 

Si tratta di anticipazioni fatturate e/o proformate ma non ancora incassate. 

 

Dal modulo “Parcelle”, nel menù 

 “File”->“Stampa Elenchi”->”Elenco Documenti” 

Impostando il 

filtro desiderato 

Si può ottenere un’anteprima o una 

stampa in cui è presente la colonna 

Anticipazioni Sospese 
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Per ottenere tale risultato quando 

si attiva la stampa dell’elenco 

documenti, cliccare su 

“Configura” 

Cliccare sul “+” della Colonna 

10 (ANTICIPAZIONI 

SOSPESE) Doppio clic sul campo accanto a 

“Dimensione (% sulla tabella)”; 

digitare un valore tipo ad esempio 

16 e premere invio 

Si consiglia di non superare il 100% 

della dimensione delle colonne 

rispetto alla pagina, magari 

riducendo la dimensione delle altre 

colonne presenti 

Clic su “Ok” 
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Repertorio 

Conteggio contributi Cassa Nazionale Notariato e Consiglio Nazionale Notariato 

 

 

 
 

 

In ogni caso, come al solito, aliquote e contributi, vengono sempre calcolati in automatico in fase di 

stampa dell’estratto mensile e delle relative distinte di versamento 

Ora nella stampa dei 

Progressivi bollato, 

presente tra le stampe del 

repertorio 

Impostando come al 

solito un intervallo 

desiderato di 

repertori o di date  

Vengono proposti gli onorari di 

repertorio suddivisi in base alle 

aliquote cui sono sottoposti, riportando 

anche gli importi dei relativi contributi  
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Contatti prestipula 

Memorizzazione ricerca 

 

 
 

 

Successioni 

Arrotondamento 

L'importo delle imposte viene arrotondato all'euro superiore sia se l'importo decimale è 

MAGGIORE oppure UGUALE a 0,50. 

Effettuando una ricerca sui contatti prestipula, 

rientrando in Suite Notaro, il programma 

propone il risultato della precedente ricerca 


