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Pratiche

Nuova modalita di ricerca per tipo atto

E’ stata ridisegnata la maschera di ricerca, che si attiva sempre cliccando sull’icona del binocolo.

% selezione pratica

Motaio: INotaio Marco Tribuziol

|

Associazione: I <Messuna

Pratica |Repert0ri0 I Altri criteri di selezione | Oggetki | 154 | Pubblicazione | Ok
Codice: I IRepertorio jl Annulla
Scrivania
I IData stipula j dal_.l'_."_ ::IIZI a| [ ::|'ZI =
Trova
Tipa atto: |<qua'5i55i> pulisci filtra

Skako: |<Stat0F‘ratica>

Situazione
_I contabile: It”tte

/1

IComparenti e rappr.ki j

Y o

Cliccando sul campo

¥ Selezione pratica

“Tipo atto”

Maokaio: INotaio Marco TribuzioD

Pratica |Repertori0 | Aleri criteri di selezione | Oggetti | 154 | Pubblicazione |

=

AssOciazione: I <NEssUna=

Codice: I

I IData stipula - l

Tipo atto: m

O
Skato: |E||:| l:h

=
IComparent

|

O

[ R

ala]als) o [l NIRL
PSS

+ H FEE

02.Mutui e ipoteche

03.ALL societari

05.AkL generici

06.ALLT mortis causa
07.¥idimazioni

09.EI - Decreti di trasferimento

Ora € possibile selezionare
contemporaneamente piu tipologie di
atto, o anche contemporaneamente piu
categorie di atto

ro

Daonazione & Divisione
Permuta

% selezione pratica

Makaio: INotaio Marco TribuzioD

=

Associazione! I <MESsUNa

Y Pratica |Repert0rio| Altri criteri di selezione | Qggetti | 154 | Pubblicazione |
Codice: I IRepertorio ﬂ| Annulla
Scrivania
o IData stipula j da|_."_."_ ﬁzl a| A ﬁZI G =
Trova
i . |Divisione, Donazione, 04, Procure | icci Fil
Tipo atko: | , . _I Fulisci Filkro
Stato: <SkatoPratica \_ . ione tte j sz
1

IComparenti & rappr.ki j

Nell’esempio si ¢ fatto
contemporaneamente una ricerca sui

tipi atto Donazione e Divisione e sulla

|Re

Repettorio | Codice pratica
ADAN-IMM-00094-14
l ADAN-IMM-00103-14
l[j ADAN-IMM-00113-14
i.[_j 1.27... ALE-IMM-00007-13
il ALE-IMM-00010-14

categoria Procure

(&

03

R.OSST GIOWAMML, ..
R&33I Mario, VER. ..

161072013
30f04/2014
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Stampa elenco pratiche

elezione pratica

Iokaio: INotaio Marco Tribuziol

Y Pratica |Repert0rio I Altri criteri di selezione | Oggetti | 154 I Pubblicazione |

|

Associazione: I <NEssunaz

Codice: I

IRepertorioj|

Aannulla

Scrivania

H

o IData stipula

ad o

<StatoPraticaz

Stako:

\

IComparenti & rappt. ki j

Effettuata una ricerca,
stampando 1’elenco
delle pratiche

=Tl [ : ¢ =l
Sl

Trowva

Pulisci Filtr o
Colonne. .. |

]

Dettaglio [
Repertario | Codice pratica | Raccolta | Comparenti | Stipula -
ADAM-TMM-00024-14 ORIEMTE S.R.L, R... 15/07/2014
ﬂ[j ADAM-TMM-00103-14 RC551 Mario, VER...

EN Elenco pratiche {(Anteprima)

[E Saka ‘ Invia a D4Pad §| Q @l 11

Stipula H*Rep. H° Race. Tipoatto Hatura
030252013 1.240 674 Divisione DIISIONE
260252013 1.247 631 Donazione DOMAZICME
Donazione Donazione
030652013 1.261 B93 Divisione Divizione
Divisione
Divisione Divisione
Donazione Donazione
Divisione Divisione
1671052013 1.279 703 Divisione DIISIONE

|t (& fir | Chiud

Elenco pratiche

Luogo stipula
G018 DEL COLLE
Gioia del Colle

Bari

Glols, DEL COLLE

Adesso ¢ possibile
ottenere anche la colonna
“Indirizzo di stipula”

INDIRIZZO STIPULA Registrazione Conservatoria

Trav. Yia Santeramo, 15
CorzoMusacchion. 13

“ia Buozzi, 9

Traw. Vi Santeramo, 13 Gioia del Colle il 161002013 n. 668 serie  Trascritto a SCHIO
At Euro 168,00 il 16 042013 val.
4447777 Eurn 90,00

Elenco pratiche [ 7|

—Skampanke

Mome:

Stata:
Tipo:
Percorso:  T3001

Cammenka:

ISH.C\RP UDZ PCLA {reindirizzamento 2)

Stampante predefinita; Pronta,

Remoate Desktop Easy Print

=

Per ottenere tale risultato
in fase di stampa, cliccare

)

su “Configura”

7

y 2
|

Configura Ankeprima

Stampa | Chiudi |
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Configura HE

| Colonna 04 {N* RACCOLTA) d
E

Cliccare sul “+” della
Colonna 17 (INDIRIZZO
DI STIPULA)

Doppio clic sul campo accanto a

RETERIA) “Dimensione (% sulla tabella)”;

12 {TIPODATTO - o o o
5 13§cumpnm)n) digitare un valore tipo ad esempio

nna 14 (FORMA) 20 e premere invio
lonna 15 {NATURA)

B4 Colonna 16 {LUDGD STIPULA)
=] Colonna 17 {INDIRIZZO STIPULA)

Dimensione (%% sulla tabella) 20
Tipo di carattere =Arial=
Titolo colonna INDIRIZZO STIPLLA

Colonna 18 {(IND. SOMMARIA)

Colonna 19 {RIFERIMENTDO)

Colonna 20 {(ESTREMLREGISTRAZIONE)

Colonna 21 {(ESTREMLCONSERYATORIA) j

1 Falare o 5 FECTNRERAT AL TRTY

Dirensione colonne rispetto alla pagina: 98% oK | Annulla |

Si consiglia di non superare il 100%
della dimensione delle colonne
rispetto alla pagina, magari
riducendo la dimensione delle altre
colonne presenti

Clic su “Ok”
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|Pop—up in scadenzario della pratica

Inserendo o modificando una scadenza della pratica, 1’utente cui la scadenza appartiene ¢ avvisato
da un apposito pop-up visualizzato sul monitor in basso a destra:

@ Suite Motaro [X |

Surte Notaro

'operatore adminserver ha assegnato l'attivita
scadenze: Adempimento Unico alla tus agenda

Pospioni E liritia

Madifica Scadenza E
Scadenza IPratica I Collegate | Collegata a ... I Alto |

Tipo:| Adempimento Unica | Agznda di: A

Durata

Previstoil | 27/02/2015 'I [rrviata i
Completata il | _f_ "l

E L’utente a cui deve essere notificato il

Luoga: I

pop-up deve essere presente all’interno
della scadenza

Registrato il: S il
Mumero: I Serig: Wolurne:

(Ol 10,00 ¢~ in sbbonamento  Eserte

& INYIM:; E 0,00  Gratuica
Colore: l:l Preawiso:l 1] IGic-rni vI

Osservazioni:

Estremi di Registrazione |

Asseqna a... | oK I annulla
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|Ordine documenti in Crea dossier

stain ... [ _#Trvvia ala firma Firma digitale ~ - ;‘ Invia a ©APad Crea dossier J Areariservata -
=] W ok o

.

=
b\

=
E{a Configurazione dossier

by
=

3/' Selezionarei documenti dainserire nel dossier ed indicare 'ordine con cui stampari.

File i stampa

Attivando la funzione
“Crea dossier”

4 "'D Pratica MUT-00035-14

4 m Atto o allegato

[ D Atto.oadx
£l [ aTTO.PDF

4 D Documenti Var

[ condominioutf /f Ora i documenti presenti in

&

[ copia di Atto.cak ogni sotto cartella, sono
L] Dossier_21459_10122014_1652pcf ordinati in ordine alfabetico
[ GUIDAFUNZIONIWP.0adx \

D nota conforme.PDF

Inserire le infarmazioni perla stampa del documenta e configurare la chiusa del dossier

|Spostamento multiplo dei documenti |

. o i . Fumenkto
Ora € possibile selezionare piu
documenti contemporaneamente ione di un nuovo percorso al documento q—g
| percorso in cui spostare il documento

per spostarli in una altra cartella

della pratica

BTTONPDF /!H/ |[E| MUT-00035-14 - 'Ej T T
E¥ ATTO.PDF.p7m
oy . (MUT-00035-14)

nota conforme. POF ) llegati da inviare

oka
Ricewvute
.. Ricevute =
E_‘ Duplo conforme. PDF
@nuta autentica,POF
@nnta certificata. POF _ N
¥ nota.pdf Scegliendo se utilizzare la
¥LIROT_0000000067936901_OK. pdf medesima cartella per tutti i
€ ROT_0000000067936901_OK.pdf.p | Percorso selezionata: N documenti selezionati
¥ RDU_67936901_000043020207001 /
E_‘ werifica duplo.pdf
Lo 1223 SLESS0 PEFCOrsn pEr | prossimi docurmentl Lt annulia

@verlﬁca niota, pdf " i t i i d ti Ok Annull
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Pratiche Minime

[¥] suite Notaro 4.1 5P10a

Fil= | Madifica | Misualizza  Strumenti

@Ir Situazione conkabile

: Dupli i ! . .. . .
: B —— xw Per le pratiche minime: veicoli,

£ Eimina o PR g q 5
Pra vidimazioni o denunce di successione &
] Document . . i K
possibile definire la situazione
E‘[: ® Appunki . N
. contabile dal menu
e Trova & Cuius

“Modifica->Situazione contabile”

Modifica Estremi

Modifica MotaiofAssociazione

| &2 attivafChiudi Pratica

¥ el

=3 Pratiche Minime
ﬁ Yeicoli
- Vidimazioni i i \
] erunce: di S , Impostando "gratuito", quando si
’ emettera una nuova fattura, applicando
un filtro generico tipo "pratiche

Situazione contabile

™ Escludi da Studi di Settore sospese”, non verranno prospettate le
I sospeso pratiche minime che non si vuole
—Eetreri Do Hon spedificato vengano considerate sospese.
Fatturata
Murnero I-Cnrris 0sto

Diata: =t

Riferimento: & Motzio €0 Associazione

[~ Contabilizzata

Imponibile........:E 0
Mon imponibile E 0

ok I Annulla |
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Parcelle

|Fattura elettronica

Sono stati aggiunti i nuovi campi richiesti dalle nuove specifiche della fatturazione elettronica in
vigore dal 2 febbraio 2015.

Campo “Totale Documento” in cui

Creazione XML

Indicare | parametri per la creazione XML della fattura elettronica in dicare e || totale de”a fattura é aI
lordo o al netto della R.A.

Campo “Causale Documento” in cui €
utile indicare gli estremi della pratica a | wentratio:  [ecrsmnaress
cui la fattura si riferisce o castrtarc |

Ermail: |

& ... | Esigibilita IvA: |Immediata ~| Totale docurnents: Al lordo rit. acconto
.| Tipocassa:  fTcos

Causal

Reg, fiscale del cede

Riferimentn amministrativa (dati pri

e ExarzRED \ n_g Campo “Rif. Amministrativo INPS”:
Lo : obbligatorio quando si emette fattura
Verso questo ente

Natura vaci anticipazioni: N1 .. | Norma di riferimento:  [Esenti ex Articoln 15
Natura voci imponibili: | torma di riferimento; | \

i Crea XML per la fattura elettronica

Creazione XML /3,
s

Indicare i parametri per la creazione XML della fattura elettronica

Dati principali  Altri dati | allegati

I Datl pagamenio |

Condizioni di pagarments;

\Q/ Nella scheda “Altri dati” ¢ possibile inserire\

Beneficiario: [ \
st frarciro: | A le informazioni relative ai dati bancari e alla
S ———————" modalita di pagamento. Pur non essendo

BAN: |
= - ekt M obbligatori, la loro assenza a volte potrebbe
(e G corpler= slo e o pereree ey | generare un scarto della fattura elettronica
Cognome: Nome: - - -
e : el : \ dall'ente di destinazione.

\ j

|
oK Annulla

[_[Ox]

i Crea XML per la fattura elettronica

Creazione XML P

%

Indicare i parametri per la creazione XML della fattura elettronica

Dati principali | wgan |
[ aggiungi

[ Nome docurm |_Formato_| Descrizione [ path
Elimina

a di aggiungerli.

Nella scheda “Allegati” & possibile aggiungere eventuali allegati (non
compressi, poiché Suite Notaro provvedera in automatico alla loro
compressione) alla fattura elettronica.

Si rammenta che in ogni caso la fattura elettronica non deve superare i 30Mb

oK Annulla

Microsoft
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Calcolo imposte per negozi di donazione

Gestione imposte dei codici negozio

Gestione dei negozi della pratica IMM-00018-15

Impasta Alig. Imnporto Munowo |

Eollo Unico
Imposta catastale 1%

Imposta ipatecaria 2% 1 i |
In fase di calcolo
automatico delle imposte,
cliccando su “Modifica”

Cod. Meg. Walore Meq. | Agevolazione

Ricalcola imposte | Chiudi |

MNegozio del Mod. 69

Codice negozio: 2102 _I Atk braslativo a tibolo gratuiko
WYalore (Euro): E 30.000,00 Donazioni prec. I i—:

[~ Soggetto a Twa Grado di parentela | Coniugefparenti in linea retta j

Ora ¢ possibile inserire il
valore delle donazioni
precedenti

[~ Con Agevolazioni Tipo a t|Messuna

r

Handicap grave

3|4l

Nonché il grado di parentela e Aventi causa |
5 B s WERDI GIAM FRANCO
I’eventuale presenza di
portatore di Handicap, per un
corretto calcolo delle imposte

Imposte
Descrizione | Aliq.l Iﬂpurtul Aggiungi |

Eollo Unica 0% 230,00 =
IModifi |
Imposta catastale 1% 300,00 e
Imposta ipotecatia 2% &00,00 Elirnina |
sl |

Modifica della parcella

WA Dot di base E3
A Yodi generate. ., OK
parcell: Anticipazioni 100JDU| | | -
Competenze

Anche in fase di emissione/modifica di parcella
e/o preventivo adesso € possibile indicare il grado
28 eflag | e di parentela e la presenza del disabile

Totale

Tipo:IFabbricato 'Ingevolaz.,l'Rid j J
a8

— | 1
Yalore: E 100.000(00 | ponatario n.l 1 IConiugE,l'Fiino j [ Disahil= j
|

ni: INessuna

— oK I Annulla | lic
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|Inserimento deposito dalla situazione contabile della pratica |

¥¥] Suite Motaro 4.1 SP10a

File Modifica  Wisualizza  Strumenti Inserisc

QIndietro -~ CAAvanti ~ [ @

: B [ [Matto MAsa | Autentica & EvA T“iRepertorio gp % - @ iz M W

Situazione Contabile
Moci I Fatture I Prafarma I Cotrispett Depusitij

[az] Daka | Caka Scad. | Clienke

Pratiche «

7] Inserisci depositio

- -

----- 1 Serivania -
| Modifica deposito

..... {7l Elenca Completo

_____ 3 01.Trasferiment Dalla scheda “Depositi” della 3| Restituisc

“Situazione Contabile” di

..... 7 02.Mutui & ipoke | Elimi
_____ % 03.Athsocietari  Una pratica ora é possibile #% | Elmina
..... ¢ Al Filtri .. inserire un deposito anche con Contabilizza
. ini il clic di destra
EI@ Pratiche Minime Ricevuta deposito

ﬁ Yeicali m

Situazione crediti: credito da parcellare

M suite Notaro 4.1 SP10a

File Modifica  Visualizza — Strumenti

i@ Indietra ~ CJavanti = [ r

% ¥
< Parcelle 5 PRl Situazione del credito
- MataiofAssac.: | TribuzioD Marco h
E||§;i Parcelle I J
3> Proforma A |3pizizoe =]
L.} Fatture 2
o Cormiapetti Filtro per pratica: v Eratiche aio Marco TribuzioD j
----- x Imposke

----- a Somme in deposito

Credito  Prestazioni e parcelle |Sg||ecitg |

\

< [ & [" Depositi da parc%

[ situazione totalmente SOspesa

..... ) Flussi Monetari

In “Situazione Crediti” del modulo \
“Parcelle”, adesso, anche impostando il
“Filtro per pratica”, & possibile

[+ Proforma

Operazioni
Lettera:

Muoyo Documento
Riferimento Arnministr, :

Muova Email
Nuavo Appuntamento ™" Solo credita sospeso (minff  selezjonare il "Credito da parcellare” o
:”wa :qtt“'ita i B 0,00 i “Depositi da parcellare” o anche la
uovo Memo . .
“Situazione totalmente sospesa” dalla
Abtivita | \ scheda “Prestazioni e parcelle”
e j
H H H H Microsoft
Pbit.sistemi  bit.academy
FORMAZIONE PROFESSIONALE . fanner
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Anticipazioni Sospese

Mcuite Notaro 4.1 SP10a

File odifica  Yisualizza  Sktrumenti

N’

D Muava ...

B a Had M
2 Ankeprima

@ —||Fatture

Dal modulo “Parcelle”, nel menu
“File”->“Stampa Elenchi”->"Elenco Documenti”

| >

‘. Stampa
Crea documento. .,

Stampa allegati

Situazione contabile 3
. : N

Stampa Elenchi 3 E|EHED docurmenti

Elenco documenti 71 x]
—Stampante

Mome: ISHARP UDZ PCLE (reindirizzamento 2) j

Stato: Stampante predefinita; Fronta.

Tipo: Remate Deskkop Easy Print e

Percorso:  T5139 I =

mpostando il
Commento: p
filtro desiderato

r—Filtro

¥ Fatture ™ Proforma da: | 10/09/2014 3: vl
I~ Corrispettivi | Preventivi 2: | 31/12/2015 3: 'l

Lettera: I r Generalita
Cliente! | J| cliente

' r Solo residenti
C\asswﬁcazionez| J‘ all'estera

Sikuazione: ITutti j Ordine:lper numero documentnj

Modifica intestazione. .. | Configura | F\nteprimal Starmpa | Chiudi |

Notaio TribuzioD Marco
Codice Fizcale SCC RSM ORI EDZEL - Partita 1A, 03665000729
Trav. Wia Santeramo, 15 - Telef, 080/348.25.28
700232 GIOLA DEL COLLE [BA)

Si puo ottenere un’anteprima o una
stampa in cui € presente la colonna

Elenco Fatture: dal 10 settembre 2014 al 31 dicembre 2015 Anticipazioni Sospese
Tipo situazione: Tutte

Documento Data doc. pertori ici AHTICIPAZIOHI SOSPESE Imponibile VA Rit. acconto Totalenetto DA INCASSARE
242014 10102014 DUANDREA, 33,33 817,30 000 219893 48377 0,00 3.500,00 0,00
ANTONIO,
TECNOMONTAGGI
DI D'ANDREA,
ANTONIO SRL.
2512014 21102014 WERDI GIAN 22012 139,20 139,20 297 38 65,42 0,00 502,00 502,00
FRANCO
262014 251112014 AGRILEYANTE 665,00 0,00 360,00 0,00 0,00 1.025,00 0,00
178512014 2801112014 Amato Luigi 112750 0,00 22336 49,14 0,00 1.400,00 0,00
178612014 03M 202014 BIANCHI Mario 27,50 0,00 127308 280,07 0,00 1.580,62 0,00
112014 301 22014 Amato Luigi 0,00 0,00 44,25 874 0,00 54,00 54,00
112015 20001 12015 COLANMI Antoria 28038 156,00 156,00 55885 122,85 0,00 837,83 837,83
Total:  2.932,50 295,20 486731 991,61 0,00 8.791,45 1.285,83

Si tratta di anticipazioni fatturate e/o proformate ma non ancora incassate.
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Elenco documenti

e

Lettera:
Clignte:
Classificazione:

Situaziane: Tutti

—Stampante
Norme:! ISHARP UD2 PCLE (reindirizzamenta 2)
Stato: Stampante predefinita; Pronta,
Tipo: Remate Deskkop Easy Print
Percarso: 75139
Commento:
—Filro
¥ Fatture I Proforma da: | 10/09/201

[ Corrispettivi [ Preventivi 3 |31/12f201

Per ottenere tale risultato quando
Si attiva la stampa dell’elenco
documenti, cliccare su
“Configura”

-
L —

#
Modifica intestazione, ., | Configura

| Anteprlmal Stampa | Chiudi |

B

Cliccare sul “+” della Colonna
10 (ANTICIPAZIONI
SOSPESE)

lonna 06 (CLASSIFICAZIONE)
olonna 07 (NDTAIO)

olonna 08 {(N° REPERTORID)
Colonna 09 (ANTICIPAZIONI)
Colonna 10 (ANTICIPAZIONI SOSPESE)
Dimensione (% sulla kabella)

Tipo di carattere

Titolo colonna

Colonna 11 {IMPONIBILE)
Colonna 12 {I¥A)

Colonna 13 (RIT. ACCONTO)

Dimensione calonne Fispetto alla pagina: 95%

<Arial> -

<Arial>

Cerchio)
Doppio clic sul campo accanto a
“Dimensione (% sulla tabella)”;
digitare un valore tipo ad esempio

16 e premere invio

15

|

<Hrial=
ANTICIPAZICONT SOSPESE

=]

OK \ Annulla

Si consiglia di non superare il 100%
della dimensione delle colonne
rispetto alla pagina, magari
riducendo la dimensione delle altre
colonne presenti

Clic su “Ok”
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Repertorio

Conteggio contributi Cassa Nazionale Notariato e Consiglio Nazionale Notariato

M43 suite Motaro 4.1 SP10a

Fil= ) Modifica  Wisualizza  Strumenti

: Nuowva ... ] &

= Muovo da pratica * 7 Prerotas

S0 oA Ora nella stampa dei
3 At « |21 R Progressivi bollato,
_ presente tra le stampe del
W Documerti I repertorio
[ Anteprima L

v | [a Eollato
ChiLdi Werifica bolla
& 03,4k sociekari Progressivi bollata
Repertorio - Stampa progressivi ﬁ

Selezione | Conkteggio progressivi I

Impostando come al
solito un intervallo

desiderato di
repertori o di date

Selezione Repertari

 Ne Rep, DaI:I 72,022 fl_
il zoan |

Dal; | 07/01}2015 3: v[
Al | 20/01/2015 3: v[

' Data

Repertorio - Stampa progressivi

Selezione Conkeggio progressivi

Vengono proposti gli onorari di
repertorio suddivisi in base alle

conserval TET | WGk aliquote cui sono sottoposti, riportando
Rilasciati 1.089,00 Tassa R.G.T .. . . .. . .
Hon esenti weM0 | - anche gli importi dei relativi contributi
Esenti 1.645,00 Mile e SeEpelie =
Duata Notaio 41,239,00 }—’
2.472,00 x | 0,22 = 543,84

Quota Cassa Nazionale Motariato

Quota Corsigho Nazionale Notariato

Fascia al 22%
Fascia al 42%

38.767,00 % | 0,42
41.239,00 % | 0,04

16.252,14

1.643,56

In ogni caso, come al solito, aliquote e contributi, vengono sempre calcolati in automatico in fase di
stampa dell’estratto mensile e delle relative distinte di versamento
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Contatti prestipula

|Memorizzazione ricerca |

] 5uite Notaro 4.1 SP10a

File Modifica  Visualizza  Strumenti ff ) . . inul
Orndetrs + E3avanti -~ [ € Effettuando una ricerca sui contatti preStIpu a,

‘B R L rientrando in Suite Notaro, il programma
— _ propone il risultato della precedente ricerca
Persone « || % Contatti pr

Mokaio: Znessuna = ¥ | Associazione:
-8 Parti e comparenti I 1 |<nessuna> j
a Persone fisiche Responsabile: |<nessun0> ﬂ Aperta: Iqualsiasi j
& Persone giuridiche ‘ A tiche
Rubrica telefonica £ria anche le pratiche Cggetto: I
% Contatti prestipula Parti: | Riferimenta: |
a; Falti Tipo atto; I <NEssuUno > j Trova I
Operazioni Contatto Diata Presunta stipula | Data Apertura [Parke (1) Parte (2)
Nuowo Documento Conktatto 00004 24/09/2014 |manuela gabrieli

Successioni

|Arrotondamento |

L'importo delle imposte viene arrotondato all'euro superiore sia se l'importo decimale €
MAGGIORE oppure UGUALE a 0,50.
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